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 بدء استخدام التطبيقات لأوراɠل 1
اݍݵاص بالتطبيقات ࢭʏ مستكشف الإنفنت المعتمد من قِبل  URL استخدام التطبيقات لأوراɠل ۂʏ إدخالȖعد اݍݵطوة الأوڲʄ ࢭʏ بدء 

 .التطبيقات لأوراɠل
  عدȊ لɠنظام التطبيقات لأورا ʄر الشاشة الدخول إڲɺتظ ʄسية للنظام كما يڴǿالر: 
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  الدخول إڲʄ تطبيقات الأورɠل 2
  ʄالبداية أخف اللغة المفضلة للدخول عڴ ʏࢭ.(ية أو الإنجل؈قيةȋالعر) التطبيقات  
 .حقل اسم المستخدم ʏأدخل اسم المستخدم اݍݵاص بك ࢭ  
  :يهȎلا تضغط مفتاح [تنEnter ،ذا المفتاح لقبول الزر الاففاعۜܣ. بدلا من ذلكɸ ل بند، حيث يتم استخدامɠ عد إدخالȊ [

  ] أو استخدم الماوس للتنقل ب؈ن اݍݰقول.Tabاستخدم مفتاح [
 لمɠ لمة السر.أدخلɠ حقل ʏة السر اݍݵاصة بك ࢭ  
 .اخف دخول  
  :يهȎي   تنɢة ولʈلمة السر وذلك للسرɠ غي؈فȖ التطبيقات لأول مرة سيطلب منك النظام ʄعند الدخول عڴ  

  تɢون ɠلمة السر غ؈ف معروفة إلا للمستخدم فقط.      

    ʄسية الܨݵصية الۘܣ تحتوى عڴʋر لك الصفحة الرئɺعد الدخول ستظȊ.المسؤوليات اݝݰددة لك 
  ملاحظة: سيظɺر النظام الشاشات اݍݵاصة بالمستخدم حسب صلاحيته 

  مستخدم المتم؈ق للمشفياتاضغط عڴʄ الصلاحية اݍݵاصة، مثال: 

  
  نفس الصفحة ʏا. يؤدي ذلك لفتح قائمة المسؤولية ࢭɺد دخولʈسية.انقر فوق المسؤولية الۘܣ ترʋالرئ 
 .التطبيقات ʄد أن تقوم ٭ڈا بمجرد الدخول إڲʈانقر فوق الوظيفة الۘܣ تر 

 التبليغات المسئوليات
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 شرʈط الأدوات 3
 :ʏط الأدوات التاڲʈالشاشة شر ʏاعڴ ʏشاشات النظام نلاحظ ࢭ ʄعند الدخول إڲ 

 
 وظيفةال الأداة وظيفةال الأداة

  ݍݰذف الܦݨل   لإضافة سطر جديد ࢭʏ الشاشة      

  لتعديل حقل ما    للبحث عن معلومة محددة  

  لفتح شاشة أخرى    ʇعرض لك القائمة الرئʋسية  

  لفجمة المعلومات ࢭʏ الشاشة إڲʄ أي لغة ترʈدɸا   ݍݰفظ المعلومات ࢭʏ الشاشة   

  لتحميل المرفقات    للانتقال إڲʄ اݍݵطوة التالية  

  
 ʏلتغي؈ف ب؈ن المسؤوليات (متاحة فقط ࢭ

   الشاشة الرئʋسية)
أداوت اݍݰافظة (من خلالɺا يمكنك Ȗغي؈ف طول 

وعرض اݍݰقول) وۂʏ متاحة فقط ࢭȊ ʏعض 
  الشاشات

  لتغي؈ف حالة الܦݨل إڲʄ تارʈخ مع؈ن   للطباعة  

   ʇغلق الشاشة اݍݰالية  
لعرض تارʈخ معلومات الموظف بناء عڴʄ تارʈخ 

  الفعالية
  لعرض التعليمات المساعدة    لقص البيانات   

    لɴܦݸ البيانات   
لمܦݳ ɠل البيانات الموجودة ࢭʏ الشاشة  ولʋس 

 حذفɺا
     للصق البيانات  
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  عرض اختصارات Ȋعض الأزرار 4
 الوصول إڲʄ الشاشة: قائمة Ȗعليمات >Ȗعليمات لوحة المفاتيح
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  استخدام منطقة خصائص المستكشف
التنقل عڴʄ اݍݨانب الأʇسر من نافذة التنقل. حيث يمكنك توسيع البنود (القوائم) الۘܣ تظɺر القوائم الۘܣ يمكنك أن تɴتقل إلٕڈا ࢭʏ قائمة 

ة أك؆ف عندما ). لا يمكنك التوسع-تبدأ Ȋعلامة (+) لمستوʈات فرعية أك؆ف حۘܢ تجد الشاشة المطلوȋة. Ȗسبق البنود (القوائم) الموسعة علامة (
  ).-لا يɢون البند (القائمة) مسبوقة Ȋعلامة (+) أو (

 لتوسيع أو طي قائمة التنقل
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 :ʏالتاڲ ʏمستواه الفرڤ ʄاخف إحدى الطرق التالية لتوسيع بند قابل للتوسيع إڲ  
o .البند ʄانقر نقراً مزدوجاً عڴ  
o .حدد البند واخف فتح  
o  .حدد البند واخف زر توسيع 

 :اخف إحدى الطرق التالية لطي بند قابل للتوسيع  
o .البند ʄانقر نقراً مزدوجاً عڴ  
o  .حدد البند واخف زر طي  

 :لتوسيع أو طي بنود متعددة مرة واحدة. اخف أحد الأزرار الآتية  
o  ل الفروعɠ ات الفرعية للبند اݝݵتار حالياً  -توسيعʈل المستوɠ توسيع  
o  لɢات الفرعي -توسيع الʈل المستوɠ قائمة التنقل توسيع ʏة ݍݨميع البنود القابلة للتوسيع ࢭ  
o  لɢقائمة التنقل  -طي ال ʏل البنود الموسعة حالياً ࢭɠ طي 
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  تبديل المسؤوليات اݍݵاصة بك 5
  
  

 ملف > تبديل المسؤولية
 

 الوصول إڲʄ الشاشة:

  
  شطة.انقر فوق نافذة التنقل أو اخف المستكشفɲ ي تجعل نافذة التنقلɢمن قائمة النوافذ ل  
  أيقونة ʄغي؈ف المسؤولية. اخف تبديل مسؤولية من قائمة ملف أو  اضغط عڴȖ  
 .حدد مسؤولية جديدة من نافذة المسؤوليات واخف موافق  
 .اɸݳ المسؤولية اݍݨديدة الۘܣ تختار  يتم عندئذ تحديث عنوان ومحتوʈات نافذة التنقل بحيث توܷ
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  Ȗغي؈ف ɠلمة السر 6
  تحرʈر > تفضيل > Ȗغي؈ف ɠلمة السر

 
 الوصول إڲʄ الشاشة:

   .شطةɲ ي تجعل نافذة التنقلɢانقر فوق نافذة الانتقال أو اخف المستكشف من قائمة النافذة ل  
 .لمة السرɠ ر لك نافذة تحديثɺي تظɢر أو تفصيلات لʈلمة السر... من قائمة تحرɠ غي؈فȖ اخف 
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 لمةɠ لمة السر القديمة. أدخلɠ حقل ʏالسر القديمة ࢭ  
 .لمة السر اݍݨديدةɠ حقل ʏلمة السر اݍݨديدة ࢭɠ أدخل  
 .لمة السر اݍݨديدةɠ حقل أعد إدخال ʏلمة السر اݍݨديدة مرة أخرى ࢭɠ أدخل  
 .اخف موافق 
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  تكوʈن قائمة الشاشات المفضلة 7
 . وقم بتɢوʈن قائمة مختلفة لأك؆ف عشرة شاشات مستخدمةالمفضلةقائمة العشرة الۘܣ يتم استخدامɺا Ȋشɢل متكرر إڲʄ  الشاشاتأضف 

 لȘسɺيل عملية الوصول إلٕڈا.
  

    قائمة العشرة المفضلةلإضافة شاشة ʄالقائمةحدد النموذج ثم اخف زر  ...إڲ ʄإضافة إڲ.  
  إزالة من القائمةحدد النموذج ثم اخف زر  ...من قائمة العشرة المفضلةلإزالة شاشة. 
  من قائمة العشرة المفضله ... اكتب الرقم الموجود بجانب الشاشه.لفتح شاشه 
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 إɲشاء صنف 8
  فʈعرȖ فه مسبقا، حۘܢ لا يتم تكرارʈعرȖ ذا الصنف لم يتمɸ ف صنف جديد، يجب التأكد من أنʈعرȖ يجب ملاحظة أنه قبل

 الأصناف ࢭʏ المستودع.
  ʄشاء صنف من خلال المسار التاڲɲشاشة إ ʄيتم الدخول اڲ  

الملف الرئʋؠۜܣ للأصناف       القائمة الرئʋسية للمستودعات >
 

  
 أدخل رقم الصنف 
  أدخل وصف الصنف 
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 ܦݸ منɲ من ادوات إختار  
 
 
 
 
 
 
 

  :ناك نوع؈ن أساس؈ن من القوالبɸ .إختار القالب أصناف 
o  الأصناف الۘܣ ʏعد الصرف من المستودع.مسْڈلك: وۂȊ عْڈاȊا من المستودع ولا يتم متاɺسْڈلك بمجرد صرفȖ 
o  .عْڈاȊذه النوعية من الأصناف يجب متاɸإدارة أو موظف. و ʄدة سواء عڴɺون طبيعْڈا عɢالأصناف الۘܣ ت ʏمستديم: وۂ

Șذا الموظف. وعند استقالة الموظف يجب أن يقوم بɸ ʄد عڴɺا لأي موظف تصبح عɺا صرفɸد الۘܣعندɺسليم جميع الع 
  ࢭʏ حوزته.

 فةʈعرȖ ܦݨيل جميع اݍݵصائص الۘܣ تخص القالب للصنف الذي يتمȘتطبيق يقوم النظام ب ʄاضغط تطبيق. عند الضغط عڴ  
 .اضغط تم تنفيذه. أي تم الانْڈاء من التطبيق 
 إضغط حفظ 
 ..اɺعة لȊاضغط تخصيص التنظيم. يجب تخصيص الأصناف للتنظيمات التا  
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   ف الصنف عليهʈعرȖ إخف  اݝݵصص  للتنظيم المراد 
 إضغط حفظ 
  ل الصنفɸ ،نهʈذا الصنف يتم تخزɸ لɸ فه. مثالʈعرȖ خصائص الصنف الذي يتم ʏاضغط سمات التنظيم. سمات التنظيم ۂ

 له رقم Ȗسلؠۜܣ (مثال أجɺزة اݍݰاسب الآڲʏ) و ɸكذا.
 إضغط المشفيات 
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  (بند الم؈قانية)اخف حساب المصروفات 
 إضغط حفظ 
 من  قائمة أدوات اخف فئات  
 اɺاخف مجموعة الفئات الۘܢ تود تخصيص  

  
 تܢ الٕڈا الصنفɴاخف الفئة الۘܣ ي  
 احفظ العمل الذي قمت به 
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 الاستلام المؤقت  9
 .معتمد (عميدȖ) ناك أمر شراءɸ ونɢحۘܢ يتم الاستلام المؤقت لابد أن ي 
  ʄالاستلام المؤقت من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ 

                                        
  الاستلام >اݍݰرɠات >القائمة الرئʋسية للمستودعات                                           

    

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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  اɺع الموجود بجانب السطراخف الاصناف المرد استلامȌق اختيار المرʈمؤقتا عن طر  
 ادخال الكمية المستلمة من قبل المورد  
 اضغط حفظ 
 (استلام سابق عند اݍݰاجة ʄحيث أنه يمكن إضافة الاستلام اڲ) اضغط العنوان  
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 ر اليا رقم الاستلامɺسيظ  
 حفظ ʄإدخال اي ملاحظة ثم الضغط عڴ 
 ت الفحص.طباعة محضر استلام مؤقت لأصناف تح  
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  فحص الأصناف 10
 .المستودع ʏي ࢭǿا ٰڈاɺيجب فحص الاصناف قبل استلام 
  ʏشاشة فحص الأصناف من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ 

  
  القائمة الرئʋسية للمستودعات > الاستلام > حرɠات الاستلام                      

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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  ع الموجود بجانب السطراخف الصنفȌق اختيار المرʈالمراد فحصة عن طر 
   :الفحص مطلوب) -غ؈ف مفحوص (حالة الفحص  
 اضغط فحص 
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  ناك سطر للكمية المقبولةɸ ونɢا  مرفوض، يɺعضȌعض الكميات مقبولة وȊ ناكɸ انɠ إخف الموقف (مقبول أو مرفوض). إذا
  و سطر أخر للكمية المرفوضة.

 اضغط موافق  
 حفظ اضغط 
 طباعة محضر فحص الأصناف 
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  الاستلام الٔڈاǿي 11
  ʏي من خلال المسار التاڲǿشاشة الاستلام الٔڈا ʄيتم الدخول اڲ  

  القائمة الرئʋسية للمستودعات > الاستلام > حرɠات الاستلام

  
 أدخل رقم أمر التعميد 
 اضغط بحث  
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 اخف الصنف المراد استلامه ٰڈائيا  
  اخف اݝݵزن  
 اضغط حفظ 
 يǿطباعة مذكرة الاستلام الٔڈا  
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  عرض حرɠات الاستلام 12
 .ات الاستلام اݍݵاصة بهɠات الاستلام ݍݨميع الأصناف. وكذلك يمكن اختيار أمر شراء مع؈ن لعرض حرɠيمكن عرض حر 
   ʏات الاستلام من خلال المسار التاڲɠشاشة عرض حر ʄيتم الدخول اڲ 

 
 القائمة الرئʋسية للمستودعات > الاستلام > عرض حرɠات الاستلام                                   

 

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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 اتɠاضغط اݍݰر 
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  التܶݰيحات 13
 ʏشاشة عرض التܶݰيحات من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ 

  القائمة الرئʋسية للمستودعات > اݍݰرɠات > الاستعلامات > التܶݰيحات
  

   
  د التܶݰيح فٕڈاʈشاشة البحث عن اݍݰركة الۘܣ تر ʏࢭ  
  أدخل رقم السند  
 تم التعديل علٕڈاʋللتܶݰيح: ادخل الكمية الۘܣ س  
 قم بحفظ اݍݰركة  
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  المرتجعات 14
  ʏشاشة المرتجعات من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ 

 
 القائمة الرئʋسية للمستودعات > الاستلام > المرتجعات

  
 

  الصنف المراد إرجاعهاخف  
 أدخل كمية الارجاع  
 (يǿالمورد أو الاستلام المبد) ʄاخف عائد اڲ  
 اضغط حفظ  

 
 
 
 



 

28 
 

  طلبات صرف المواد 15
  ʏشاشة طلب صرف المواد من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ 

  
القائمة الرئʋسية للمستودعات         طلبات الصرف >
 

  
  أو نقل ب؈ن المستودعات)اخف نوع اݍݰركة (طلب صرف مواد  
 (اݝݵزن الذي سوف يتم صرف المواد منه) اخف مخزن المصدر 
 (يمكن البحث عن الصنف بالرقم أو الوصف) اخف الصنف 
 اɺأدخل الكمية المراد صرف 
 اضغط حفظ 
 اضغط  : أدوات  ثم اعتماد  
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   ة الطالبة ، مديرɺالمستودعات ، ام؈ن المستودع ، صاحب الصلاحية.يتم اعتماد طلب الصرف من المستلم، مدير اݍݨ 
 ة، يتم طباعة طلب صرف الموادȋعد الانْڈاء من الاعتمادات المطلوȊ  
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  معاݍݨة طلبات الصرف 16
 

  .عد اعتماد طلب صرف المواد يجب صرف المواد من النظام حۘܢ يتأثر رصيد الصنفȊ 
 شاشة معاݍݨة طلبات الصرف من خلال المسار ا ʄيتم الدخول اڲʏلتاڲ  

  
القائمة الرئʋسية للمستودعات > طلبات الصرف        < معاݍݨة طلبات الصرف   
 

  
 نʈالعناو ʏأدخل رقم طلب الصرف ࢭ 
 اضغط بحث  
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 اخف الصنف  
 (ذا الزرɸ ʄعد الضغط عڴȊ يتأثر رصيد الصنف) كʈاضغط تحر  

 
 

          
 تنفيذ اݍݰركة ʄاضغط موافق عڴ  
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 اݍݨرد 17
o  نʈاݍݨردتكو  

  ناك فروقات يجبɸ انɠ وإذا .ʏغرض التأكد من مطابقة الرصيد القيدي (الدففي) مع الرصيد الفعڴȊ يتم عمل جرد
،(ʏون مساوي للرصيد الفعڴɢعديل الرصيد القيدي بحيث يȖ) ْڈاʈسوȖ 

 ون عملية اݍݨرد ܵݰيحةɢيجب التأكد من عدم استلام مواد أو صرف مواد أثناء عملية اݍݨرد حۘܢ ت 
 ي ʏشاشة اݍݨرد الدوري من خلال المسار التاڲ ʄتم الدخول اڲ 

  
 اݝݵزون الفعڴʏ> اݝݵزون الفعڴʏ >اݍݨرد >القائمة الرئʋسية للمستودعات        
 

  
 

 شاء جرد جديدɲاضغط جديد من أجل إ 
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 أدخل اسم اݍݨرد  
 أدخل البيان  
 (خ اݍݨردʈتار) خʈأدخل التار  
  يجة اݍݨرد)اختار الاعتمادات دائما (أيȘأنه يجب اعتماد اݍݨرد دائما بصرف النظر عن ݯݨم الفروقات ن  
  ʏمكن جرد جميع اݝݵازن ࢭʈأو مخازن معينة و (ʏمستودع فرڤ) يمكن جرد مخزن .(ل أو خاصɢال) اختار جرد اݝݵازن إما

  نفس عملية اݍݨرد.
 اɸان خاص اختار اسم المستودع أو المستودعات المراد جردɠ إذا  
 عمل أرقام مسلسلة للأصناف المراد اختار الȊ بطاقات اݍݨرد حيث يقوم النظام ʏذه ۂɸ) سماح ببطاقات ديناميكية

  جردɸا مما ʇسɺل عملية Ȗܦݨيل اݍݨرد عڴʄ النظام)
  (عمل قائمة كب؈فة من الأصناف مما يصعب عملية اݍݨردȊ حۘܢ لا يقوم النظام) ةʈناء الأرصدة الصفرȞاختار است  
 ذه الݏݰظة)اضغط لقطة (حۘܣ يقɸ ʏوم النظام بحفظ الأرصدة الدففية (القيدية) للأصناف ࢭ  
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 اضغط موافق 
 تم تجميد اݝݵزونʋس  
 من عرض اختار طلبات  
 اضغط بحث 
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o ن بطاقات اݍݨردʈتكو  
 ʏن بطاقات اݍݨرد من خلال المسار التاڲʈوɢشاشة ت ʄيتم الدخول اڲ  

 
>القائمة الرئʋسية للمستودعات  اݍݨرد   <   ʏاݝݵزون الفعڴ < تɢوʈن البطاقات   

 

  
 اخف اسم اݍݨرد 
 اخف بطاقة البدء 
 نʈوɢاضغط ت  



 

36 
 

 

  
 

 ط الادوات عرض اختار طلباتʈمن شر  
 اضغط تقديم طلب جديد 
 اضغط موافق  
 ʏاختار بطاقة اݝݵزون الفعڴ  

 

  
 شأتهɲاختار اسم اݍݨرد الذي أ  
 (اختياري) اختار اسم اݝݵزن  
  بواسطةاختار فرز  
 اختار المدى 
 اضغط موافق 
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o جرد البطاقات  
 ʏن بطاقات اݍݨرد من خلال المسار التاڲʈوɢشاشة ت ʄيتم الدخول اڲ 

  
>القائمة الرئʋسية للمستودعات  اݍݨرد   <   ʏاݝݵزون الفعڴ < جرد البطاقات   

 

  
 

 اختار اسم اݍݨرد  
 اضغط بحث  
 عمɲ اضغط 
 أدخل الكميات حسب كشوفات اݍݨرد 
 اضغط حفظ 
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o إعتماد التعديلات  
 ʄن بطاقات اݍݨرد من خلال المسار التاڲʈوɢشاشة ت ʄيتم الدخول اڲ  

 
>القائمة الرئʋسية للمستودعات  اݍݨرد  <   ʏاݝݵزون الفعڴ < اعتماد التعديلات    

 

  
 اختار اسم اݍݨرد  
 اختار ترحيل التعديلات  
 اضغط بحث 
 اخف لا  
  ل او اعتماد فرديɢل او رفض الɢاو رفض فردياضغط اعتماد ال  
 اضغط حفظ  
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o اتʈسوȘإطلاق ال  
 ʏات من خلال المسار التاڲʈسوȘشاشة إطلاق ال ʄيتم الدخول اڲ  

 
>القائمة الرئʋسية للمستودعات  اݍݨرد  <   ʏاݝݵزون الفعڴ <  ʏاݝݵزون الفعڴ  

  ابحث عن اسم اݍݨرد 
  اتʈسوȘمن قائمه ادوات اخف إطلاق ال 

 

  
  اخف حساب التعديل 
   عديلات الاطلاقȖ اضغط 
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 ط الادوات اخف عرضʈمن شر 
   اضغط بحث 
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  الرصيد الافتتاڌʏ للمستودع 18
 ʄللمستودع من خلال المسار التاڲ ʏشاشة الرصيد الافتتاڌ ʄيتم الدخول اڲ  

 
  اݍݰرɠات > اݍݰركة المتنوعة >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

  

       
  

 خ اݍݰركةʈا يتم أدخال تارɺونوع  
 تم الصرف عليهʋلفة واسم اݍݰساب الذى سɢاختيار مركز الت 
 سطور اݍݰركة يتم إدخال البيانات التالية ʏࢭ  
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 ود الصنفɠ  
 تم ٭ڈا اݍݰركةȘوحدة القياس الۘܣ س  
 اݝݵزن الذي يتم الصرف/الإضافة منه/إليه  
 اɺتم صرفʋالكمية الۘܣ س  
 تحديد الموقع الذي يوجد به الصنف  
  اݍݰركةحفظ  

  
  
  
  



 

43 
 

  تحوʈل اݝݵزن  19
 ʏل اݝݵزن من خلال المسار التاڲʈشاشة تحو ʄيتم الدخول اڲ  

 
  اݍݰرɠات > تحوʈل اݝݵزن  >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

  

           
  

 
  خ اݍݰركةʈإدخال تار  
 ادخل نوع اݍݰركة: مناقله ب؈ن مستودع؈ن 

 اضغط سطور اݍݰركة  
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  من حقل "اݝݵزن"اخف اݝݵزن اݝݰول للصنف 
 "اخف الموقع اݝݰدد للصنف من حقل "محدد المواقع 
 "اݝݵزن ʄاخف اݝݵزن المستقبل للصنف من حقل "إڲ 
 "محدد المواقع ʄاخف الموقع اݝݰدد داخل اݝݵزن المستقبل للصنف من حقل "إڲ 
 ل صنفʈاخف وحدة القياس لتحو 
 "حقل "الكمية ʏله ࢭʈادخل الكمية المراد تحو  
  اݍݰركةحفظ 
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  الاستعلام عن الكميات الموجودة 20
 ʏشاشة الاستعلام عن الكميات الموجودة من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ  

 
  متوافر ومتاح  > الكميات المتوفرة >القائمة الرئʋسية للمستودعات 
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  الاستعلام عن حرɠات المواد 21
  ات الموادɠشاشة الاستعلام عن حر ʄيتم الدخول اڲʏالموجودة من خلال المسار التاڲ  

  اݍݰرɠات > حرɠات المواد >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

     
  للاستعلام عن اݍݰرɠات اݝݵزنية الۘܢ تم إجراءɸا ࢭʄ مخزن مع؈ن ووقت  مع؈ن و بيان بتفاصيل اݍݰركة
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  فتح ففة مخزنيه 22
  شاشة فتح ففة مخزنيه الموجودة من خلال ʄيتم الدخول اڲʏالمسار التاڲ  

 
  دورة الاقفال اݝݰاسȎية > الففات اݝݰاسȎية للمخازن  >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

    

  
  
  

 غي؈ف الموقفȖ ا ثم اختار زرɺتم فتحʋيتم اختيار الففة الۘܣ س 
  
  
  
  
  
  
  
  



 

49 
 

  إقفال ففة مخزنيه 23
  عدȊ ات المستودعات الۘܣ تخص ففة معينة وɠات عند انْڈاء من جميع حرɠذه الففة حۘܣ لا تدخل حرɸ المراجعة، يجب إقفال

 باݍݵطأ عڴʏ ففات سابقة.
 ʏشاشة إقفال ففة مخزنيه الموجودة من خلال المسار التاڲ ʄيتم الدخول اڲ  

 
  دورة الاقفال اݝݰاسȎية > الففات اݝݰاسȎية للمخازن  >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

    

  
  

  ات الۘܣɠعيتم مراجعة اݍݰرʉتمت من زر عمليات التوز  
 ات معلقةɠالتأكد من عدم وجود حر 
 غي؈ف الموقفȖ زر ʄلأغلاق الففة يتم الضغط عڴ  
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  اݍݰد الأقظۜܢ للمخزون -اݍݰد الأدɲى 24
  لɢى لɲجب عمل استعاضه لتأمئڈا قبل أن تنفذ، يجب تحديد اݍݰد الأدʈالمستودعات، و ʏحالة وجود أصناف يتم تخزنٕڈا ࢭ ʏࢭ

 اٰڈا إذا تم الصرف من ɸذا الصنف ووصل اڲʄ اݍݰد الأدɲى يقوم النظام Ȋعمل طلب تأم؈ن لɺذه الأصناف Ȋشɢل آڲʏ.صنف. بحيث 
  ىɲشاشة اݍݰد الأد ʄيتم الدخول اڲ– ʏاݍݰد الأقظۜܢ للمخزون الموجودة من خلال المسار التاڲ  

 
  : تخطيط عام)الأصناف > الملف الرئʋؠۜܣ للأصناف (تبوʈب >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

   
  ىɲقة التخطيط للمخزون نختار (حد أدʈخانة طر ʄأقظۜܢ) –ࢭ  
 خانة مصنع او مشفى نختار شراء ʄࢭ  
 ذا الصنفɺي وحد اقظۜܢ لɲنقوم بتحديد الكميات المسموحة كحد أد  
  :ىɲا اعادة الطلب -اݍݰد الادɸتم عندʈو الكمية الۘܣ يجب الا يقل اݝݵزون عٔڈا وɸ  
  د اݝݵزون عٔڈا  –اݍݰد الاقظۜܢʈو الكمية الۘܣ يجب الا يزɸ  
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اݍݰد الأقظۜܢ للتخطيط بȎيان  الاصناف الۘܣ يقل اݝݵزون فٕڈا عن اݍݰد الادɲى وكذلك  يمكن تɢوʈن طلب شراء  –يقوم تقرʈر اݍݰد الأدɲى 
  آليا من النظام باستخدام ɸذا التقرʈر

  حد أقظۜܢ –> تخطيط حد أدɲى التخطيط  >القائمة الرئʋسية للمستودعات 

    
 شاشة المعاملات ʏالفصل الأخ؈ف ࢭ ʏر الموجودة ࢭʈقة تقديم التقارʈر بنفس طرʈيتم تقديم التقار 
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 ر باستخدام القيم الاففاضيةʈيتم تقديم التقر  
  :ر -معامل اختيار الصنفʈا التقرɺشملʋالاصناف الۘܣ س ʏݳ ما ۂ   يوܷ
 اما الاصناف الاقل من اݍݰد ʏى وۂɲالاد  
 من اݍݰد الأقظۜܢ ʄالاصناف الاعڴ  
 ىɲاݍݰد الأد ʏا ۂɺقة التخطيط لʈالاقظۜܢ  -جميع الاصناف المعدة مسبقا بحيث ان طر 
  نʈمعامل إعادة التخز ʄعم  –أختار ࢭɲ– ذا الصنفɺن طلب شراء آليا من النظام لʈوɢى يتم تɢوذلك ل 
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   المرفقات 25
أو ملفات أخرى بقيد أو حركة مܦݨلة عڴʄ النظام، وتɢون أيقونة المرفقات... الموجودة عڴȖ  ʄستخدم خاصية المرفقات لرȋط نص

شرʈط الأدوات ɲشطة عندما تɢون خاصية المرفقات متاحة لɺذه الشاشة. إذا ɠان الܦݨل اݍݰاڲʏ يحتوي بالفعل عڴʄ ملف مرفق، 
  فستظɺر الأيقونة عڴɸ ʄيئة رمز يحمل ورقة.

 

o  النظاملإرفاق نص أو ملف خار ʄعڴ ʄڊ  
     أفتح الشاشة الۘܢ ترʈد إرفاق الملف ٭ڈا وتɢون أيقونة المرفقات فعالة وفارغة   -1
 انقر الأيقونة الموجودة عڴʄ شرʈط الأدوات أو اخف المرفقات ... من قائمة عرض. -2
اخف فئة من القائمة المركبة لعمود الفئات. تحدد ɸذه الفئة الغرض من المرفق، وتتحكم ࢭʏ النماذج الۘܣ يمكٔڈا الوصول  -3

 إليه. 

 ࢭʄ حالة إرفاق "نص"  -4.1
  مختصر" من القائمة المركبة ࢭʄ عمود نوع بيانات. اخف نوع "نص طوʈل" أو " نص -4.1.1
   حرف 2000بإمɢانك أن تكتب فية أي نص بحد أقظۜܢ  سʋتم فتح نص ࢭʏ أسفل الشاشة -4.1.2
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5.1-  "ʄحالة إرفاق "ملف خارڊ ʄࢭ 

  اخف نوع "ملف" من القائمة المركبة ࢭʄ عمود نوع بيانات. -5.1.1
  . ستفتح لك نافذة المستكشف تلقائيا لإختيار الملف -5.1.2

  
5.1.3-  ʄان الذى يوجد فية من عڴɢاز اݍݵاص بك .اخف الملف من المɺاݍݨ  

  
 Ȋعد الإنْڈاء من تحميل الملف ستظɺر لك رسالة ࢭʄ نفس الشاشة بنجاح العملية أو فشلɺا. -5.1.4
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  أغلق شاشة المستكشف عند الإنْڈاء من التحميل لتعود للنظام ثم إضغط عڴʄ زر موافق لإتمام العملية ࢭʄ النظام -6

  
 

o ند مرفقȘلعرض مس  
   الموجود فٕڈا الملف المرفق, وعند فتحɺا ستجد أن شɢل أيقونة المرفقات تحول إڲʄ رمز  يحمل ورقةإذɸب إڲʄ الشاشة  -1

 مما ʇعۚܢ أٰڈا تحتوى عڴʄ ملف مرفق.
  لفتح الملف المرفق من الشاشة إضغط عڴʄ أيقونة المرفقات , ستفتح لك شاشة المرفقات ثم إضغط عڴʄ زرفتح -2
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o ݍݰذف الملف المرفق  
  إذɸب إڲʄ الشاشة الموجود فٕڈا الملف المرفق وأفتح نافذة المرفقات، اخف المسȘند المراد حذفه.  -1
  اخف حذف من قائمة تحرʈر. -2
  اخف زر المسȘند والمرفق ݍݰذف المسȘند من عڴʄ الشاشة وقاعدة البيانات.  -3

 
 

  


